Vyfrizovani formulari
Zadost o informace dle. zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu

Zadost o informace dle zdkona &. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Kdo je opravnén v této véci jednat:

Zadatelem pro uéel tohoto zakona je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.
Podminky a postup FeSeni:

Specifické podminky a postupy neexistuji.

Jakym zptusobem miiZete zahajit FeSeni této Zivotni situace:

Z4dost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

Ze 7adosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urcena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona. Fyzickd osoba uvede v zadosti jméno,
piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li ptihlaSena k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy mista trvalého pobytu
nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka
adresa.

Je-li zadost u¢inéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny

povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud adresa elektronické podatelny
neni zvefejnéna, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.

Kde, s kym a kdy miiZete tuto Zivotni situaci FeSit:
e Provozni doba:
stfeda 8:00 - 16:00 hod.
e Mgr. Iveta Bittnerova, feditel
Mateiska $kola Prosté&jov, ul. Sarka 4a

Jaké doklady a informace musite mit s sebou:

K Zadosti o informaci se neptikladaji Zadné doklady a podklady.



Z podani musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urc¢eno a kdo jej ¢ini; i v Zadostech
podanych elektronicky doporucujeme uvést plnou adresu zadatele za ucelem dorucent
pisemnosti (at’ jiz jde o poskytnuti informaci, které neni mozné uspokojit elektronicky, nebo o
doruceni rozhodnuti ve spravnim fizeni).

Z4adost musi byt srozumitelna, nesmi byt formulovana pfili§ obecng.

Formulare:

« Zadost neni tfeba podavat na formulafi. Fyzicka osoba uvede jméno, p¥ijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu (adresu bydlisté, dorucovaci adresu), pravnicka
osoba uvede nazev, ICO, adresu sidla, popt. adresu pro dorucovani. Z zadosti musi byt
ziejmé, kterému subjektu je urCena a ze se zadatel domaha informaci dle z. 106/1999
Sbh., v platném znéni.

Lhiity pro vyrizeni:

Z4dost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

Povinny subjekt posoudi zadost a

e bréni-li nedostatek udaji o Zadateli vytizeni zadosti o informaci, vyzve zadatele ve
lhité do 7 dnti ode dne podéni Zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této
vyzve do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, zddost odlozi,

e v piipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana ptili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hiité do sedmi dnli od podéani
zé4dosti, aby zadost uptesnil, neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zZadosti,

e v pfipadé€, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, Zadost odlozi a
tuto odiivodnénou skutec¢nost sdé€li do 7 dnii ode dne doruceni zadosti zadateli,

e poskytne informaci v souladu se zadosti ve 1htité nejpozdéji do 15 dni ode dne piijeti
zéadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-1i zapotiebi licence podle § 14a zakona,
piedlozi v této 1hité zadateli konecnou licen¢ni nabidku.

Lhatu pro poskytnuti informace mtize povinny subjekt prodlouzit ze zavaznych diivodi,
nejvyse vsak o deset dni.
Zavaznymi diivody jsou

e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené od
ufadovny vyfizujici zadost,

e vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

e konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zadvazny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které¢ maji zavazny
zajem na predmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to
v€as pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zaddosti, poptipad¢ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipada, kdy
se zadost odlozi.



MiizZete vyuzit tuto elektronickou sluzbu:
Datova schranka: uc8tib9, e-mail: mssarka@centrum.cz
Podle kterého pravniho predpisu se postupuje:

e Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Dalsi informace:

e na webovych strankach
WWW.mVvCr.cz


http://www.mvcr.cz/

